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1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste responsabilitatile si descrie modalitatile de monitorizare si
actualizare periodicd a materialelor de studiu elaborate in tehnologie ID/IFR la nivelul Universititii din
Bucuresti (UB).

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica facultatilor organizatoare de programe de studii universitare de
licentd si master, forma de invatdmant ID/IFR, la nivelul Universititii din Bucuresti, in vederea

monitorizarii §i actualizarii periodice a materialelor de studiu elaborate in tehnologie ID/IFR.

3. Documente de referinta (reglementari)

3.1. Legea invataméantului superior nr. 199/2023;

3.2. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.3. Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare modificatd prin OUG nr. 78/2005 si
Legea 49/2013;

3.4. Legea 87/2006 privind aprobarea OUG 75/2005 referitoare la asigurarea calitatii educatiei;

3.5.HG 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatimantului la distantd si a
invatdmantului cu frecventa redusa in invatamantul superior;

3.6.0.U.G. nr 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobatd cu modificarile si
completdrile prin Legea nr 87/2006 pentru aprobarea ordonantei de urgentd a guvernului
75/2005 privind asigurarea calitétii educatiei, cu modificdrile ulterioare;

3.7. Carta Universitatii din Bucuresti;

3.8. Regulament de organizare si functionare a Consiliului programelor de studii universitare la
formele de invatdmant ID / IFR din Universitatea din Bucuresti;

3.9. Regulamentele Universitatii din Bucuresti;

3.10.Metodologia-cadru de functionare a programelor ID/IFR in cadrul Universititii din Bucuresti
- Universitatea din Bucuresti 2023;

3.11.Standardele specifice si ghidul privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii

universitare la formele de invatdmant la distantd (ID) si invatamant cu frecventd redusa (IFR).
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Standarde specifice
ID/AFR

Standarde specifice ID/IFR sunt adoptate la nivel national de catre
ARACIS pentru programele de studii de licentd (la formele 1D si IFR),

precum $i masterat (la forma IFR).

invitimantul 1a
distanta (ID)

fnvitimantul la distanti (ID) reprezinti o formi de organizare a
proceselor didactice care oferd studentilor/cursantilor posibilitatea de a
opta personal asupra locului si a timpului in care sd se instruiasca/
autoinstruiasci. [nvdtamdntul la distantd, denumit si educatie la
distantd, e-learning sau online learning, este caracterizat prin separarea
fizicd a cadrelor didactice i studentilor in procesul de instruire si
utilizarea unor tehnologii diversificate pentru a facilita comunicarea
student-cadru didactic si student-student, cu exceptia situatiilor in care

activittile didactice impun prezenta in campus.

Invitimantul cu
frecventa redusa
(IFR)

Inviatimantul cu frecventi redusi (IFR) reprezinti o formi de
organizare a proceselor didactice caracterizatd prin activititi de
predare/invitare/evaluare dedicate pregatirii aplicative, programate in
mod compact sau periodic, care presupune atit intilnirea nemijlocitd in
spatiul universitar a studentilor / cursantilor cu cadrele didactice de
predare, cat si utilizarea unor mijloace de predare/pregatire specifice

invatdmantului la distanta.

Sistemul tutorial

Sistemul tutorial semnificd organizarea activitatilor de cétre un cadru
didactic tutore si asigurd: a) desfasurarea activititilor de invatare si
evaluare atét la distantd, cat si in sistem fatd in fatd; b) organizarea pe
discipline si grupe care cuprind maximum 25 de studenti / cursanti

pentru ID si 30 de studenti / cursanti pentru [FR.

Tutorele

Tutorele este cadrul didactic care indruma activitatea studentului la o
disciplind de studiu din planul de invitamant, pe parcursul unui
program de instruire, individualizat sau in grup, prin intlniri directe
fata-in-fatd sau prin intermediul noilor tehnologii (telefon,
corespondentd traditionald sau electronica, platforme educationale
etc.).

Coordonatorul
programului de studii
ID/IFR

Coordonatorul programului de studii ID/IFR asigura corelarea

tuturor activitatilor didactice la distanta si fatd in fatd pentru toate

disciplinele prevazute in planurile de invatamant.
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Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Material de studiu in
tehnologia ID/IFR

In programele de studii ID/IFR, materialele de studiu reprezintd
instrumente de lucru in predare, invatare si evaluare, care trebuie si
suplineasca rolul si prezenta formatorului din procesele traditionale de
instruire. Acestea pot fi realizate, implementate si furnizate studentilor
utilizand diverse medii:

a) materiale didactice tiparite;

b) resurse digitale pe platforme informatice;

c) orice tipuri de suporturi electronice de stocare/prezentare

adecvate.

Unitate de invitare

Element structurat al materialului de studiu, care integreaza o serie de
competente specitice in termeni de rezultate ale invatarii, unitar din

punct de vedere tematic li finalizat prin autoevaluare.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. |UB Universitatea din Bucuresti

2. | CEAC-UB Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii — Universitatea din
Bucuresti

3. | CEAC-F Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitdtii — Facultate

4. | ID invitamant la distanta

5. |IFR Invatamant cu frecventa redusa

6. |DC Director calitate

7. | MS Manager specializare

8. | DE Decan

9. | PDD Prodecan didactic

10. | AT Activitati tutoriale

11. | TC Teme de control

12. | AA Activitati aplicative asistate

13. | SF Activitati de seminar fatd in fatd

14. | SI Studiu individual

15. | ST Activitati de seminar in sistem tutorial
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

In programele de studii ID si IFR, materialele de studiu reprezinti instrumente de lucru care
trebuie sa suplineasca rolul si prezenta formatorului din procesele traditionale de instruire. Acestea pot
fi tealizate, implementate si futhizate studentilor utilizand diverse medii: documente tiparite, resurse
digitale pe platformd eLearning si/sau in alte medii virtuale de comunicare si invatare si/sau pe suport
optic (CD/DVD) etc.

Materialele de studiu destinate unei discipline pot include:
- site-uri/pagini web/platforme dedicate, integrate si administrate in cadrul infrastructurii
institutiei de Invatamant;
- cursurl pentru autoinstruire/seminare/lucrari practice/laboratoare inregistrate ca urmare a
activititilor online;
- instrumente informatice/electronice destinate autoevaludrii si imbunatdtirii progresive/
graduale a performantelor/competentelor studentilor.

Indicatori de performanta:

1. Continutul materialului didactic este divizat in unitdti de invédtare (UI) care faciliteazi
invdtarea graduala si structuratd intr-o unitate de timp definita.

2. Pentru a realiza un management adecvat al procesului didactic in tehnologia ID sau IFR
trebuie si se realizeze o bund corelatie intre obiectivele cursului, activitdtile de invitare, mediul prin
care continutul cursului este transmis studentilor si metodele de evaluare formativa.

3. Cursurile dezvoltate in tehnologia ID/IFR trebuie sd cuprindd o descriere clard si succintd a
obiectivelor si finalitatilor invatérii In termeni de competente.

4. Obiectivele cursului sau ale unitétilor lui de invitare trebuie sa poatd fi atinse indiferent de
mediul utilizat in predare si invatare: documente tiparite, e-Learning, multimedia, online etc.

5. Proiectarea materialelor de studiu in tehnologia ID/IFR va avea in vedere:

v' sa cuprinda un capitol introductiv referitor la obiectivele disciplinei, structura cursului,
numdrul si formatul lucrdrilor de verificare, resursele suplimentare, metodele si

instrumentele de evaluare etc.;

sa tind seama de nivelul de pregétire anterioard a studentilor;

sa faciliteze studiul individual si s& dezvolte deprinderi si tehnici de inviatare;
sa asigure un nivel ridicat de interactivitate si feedback;

sa genereze interactiuni in cadrul sistemului tutorial;

sa promoveze invatarea activa;

A N N NN

sd utilizeze o gama largd de procedee care faciliteaza si consolideazd invitarea:

exemple ilustrative, rezumate, concluzii etc.
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6. Materialele de studiu trebuie s cuprinda la intervale regulate componente de evaluare

formativa. Proiectarea materialelor de studiu in tehnologia ID si IFR implementate §i furnizate prin
platforma e-Learning si/sau prin alte medii virtuale de comunicare si invatare va avea in vedere
combinarea unei game largi de componente: text, elemente grafice, multimedia, aplicatii interactive

etc.
5.2. Modalitatea de lucru

Coordonatorul de disciplina elaboreaza sau actualizeaza materialul de studiu pornind de la
experienta proprie, sau tinand cont de editia precedenta a materialului didactic. De asemenea, tine cont
de rezultatul evaluarii disciplinei facutd de cétre studenti, precum si de cerintele noi privind continutul
disciplinei si de calitatea procesului de predare-invatare-evaluare.

Materialele de studiu pot fi manuale tipdrite, manuale livrate on-line sau prin mijloace
multimedia §i sunt organizate in pachete corespunzitoare structurii planurilor de invadtdmant pentru
fiecare semestru, respectiv pentru fiecare an universitar.

Disciplinele prevdzute in planul de invatdmant vor fi acoperite in integralitate cu materiale
specifice, destinate studiului in tehnologia ID/IFR.

Se vor respecta o serie de conditii impuse de natura procesului de invatdmant ID/IFR:

- ponderea ridicata a studiului individual,

- necesitatea autoevaludrii permanente a cursantului;

- nevoia de aplicare a cunostintelor gi a abilita'{gilor;

- nevoia de autoorganizare a materialului de invétare;

- de ritmul individual de invatare.

Pentru a rdspunde acestor exigente, materialele de studiu ID/IFR vor fi organizate astfel incat
sd includa cel putin urmatoarele sectiuni:

- obiective ale fiecdrei discipline exprimate in termeni observabili §i masurabili (atat prin probe
de evaluare cét si prin probe de autoevaluare);

- criterii s1 conditii de evaluare (participarea la activitdti tutoriale, efectuarea temelor
obligatorii, ponderea rezultatelor evaludrii continue in evaluarea finald, termene de predare a temelor
obligatorii, etc.);

- elemente de continut ale disciplinei grupate in unitéti de invatare care se succed logic;

- unitatile de Tnvitare sunt Insotite de teme de autoevaluare, teme de reflectie, teme obligatorii
si/sau aplicatii In functie de natura disciplinei si a elementelor de continut. Acestea trebuie si fie
conectate la obiectivele asumate disciplinei si sd orienteze cursantul spre aplicare, analizi, sinteza,
evaluare critica a materialului de studiu;

- temele/aplicatiile obligatorii care constituie elemente ale evaludrii continue trebuie si fie
prezentate sintetic la sfarsitul materialului de studiu, chiar dacé ele sunt inserate in text dupa unitatea
de invatare corespunzatoare;

- repere bibliografice minimale pentru cursantii interesati de aprofundarea domeniului.

Cod: PO-CID_IFR-02 Actualizarea periodica u materialelor de studiu realizate in tehnologia ID
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Informatiile continute In materialul de studiu vor fi prezentate intr-o forma accesibila, concisa,

riguroasd, cu o distributie echilibratd de grafica si text.

6. Responsabilitati

Coordonatorii programelor de studii ID/IFR ai facultatilor asigura respectarea exigentelor de

elaborare a materialelor de studiu, prin aplicarea prevederilor ARACIS privind structurarea acestora.

Responsabilitatea pentru monitorizarea si Imbunatitirea continud a materialelor de studiu

elaborate in tehnologie ID/IFR este delegatd coordonatorului (coordonatorilor) de programe de
studii, in colaborare cu CEAC-UB si CEAC-F.

7. Formular evidenta modificari

Semnatura
Nr- Edina e oa L Revigia | oo R e ceriene modificare & eandacatoralui
crt. editiei reviziei | pag. ; :
compartimentului
1 i 4 5 6 7 8 9
Elaborare conf. OM
1 1 0 10 600/2018 / standardelor
specifice ID/IFR ARACIS

8. Formular analizi proceduri — NU SE APLICA

Numesi | Inlocui | i) favorabil Aviz nefavorabil
Nr. ; prenulvne tor de : :
ary Compartiment conduca.tor drept Semniitu i
compartime sau =% Data | Obs. | Semnitura | Data
nt delegat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Lista de distribuire a procedurii
Nr. Nume i Data Data
Compartiment primirii Semniitura retragerii | Semnatura
ex. prenume v Ee
procedurii procedurii
1 2 3 4 ' 5 6 7
Difuzare
1 Consiliul ID/TFR electronica/incarcare
INTRANET-UB
Difuzare
2 Decani facultati electronica/incarcare
INTRANET-UB
3 | Departament/Centru DI.fLEZ? e
ID-IFR facultati electronica/incarcare
‘ INTRANET-UB |
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10. Anexe

INTRARI

CEAC-UB
Coordoneaza aplicarea procedurilor
ID/IFR la nivel de UB

.

CEAC-F
Coordoneaza aplicarea procedurilor
ID/IFR la nivel de facultate

!

COORDONATOR PROGRAM
monitorizarea §i imbunititirea continui a
materialelor de studiu elaborate in
tehnologia ID/IFR

v

COORDONATOR DISCIPLINA
elaboreazi/actualizeazi materialele de
studiu elaborate 1n tehnologia ID/IF

Anexa 10.1 Diagrama de proces

o Legea invdtamantului superior nr. 199/2023;

oLegea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu
completarile ulterioare;

oLegea 288/2004 privind organizarea studiilor
moditicata prin OUG nr. /8/2005 si Legea 49/2013;

o Carta Universitatii din Bucuresti;

o Regulament de organizare si functionare a Consiliului programelor
de studii universitare la formele de invdtdméant ID / IFR din
Universitatea din Bucuresti;

o Standardele specifice si ghidul privind evaluarea extema a calititii
programelor de studii universitare la formele de invitimént la
distanta (ID) si invatdmant cu frecventa redusa (IFR).

modificarile i

universitare
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Anexa 10.2. Fisa de evaluare a materialului de studiu in tehnologia ID

Figa de cvaluarc a matcrialului de studiu in tehnologia ID/IFR
Denumirea disciplinei:

Coordonator de disciplina (autorul materialului de studiu):

Principii de redactare a materialului de
studiu

Partial

Indeplinit indeplinit

Neindeplinit Observatii

Partea generala

Introducere

Obiective generale

Competente generale conferite de materialul
de studiu

Cerinte preliminare

Resurse si mijloace de lucru

Evaluare

Semnificatia pictogramelor

Numarul si formatul temelor de control

Cuprins

Unitéti de invitare

Teste finale de autoevaluare

Raspunsuri teste de autoevaluare

Glosar

Bibliografie

Numdr de pagini

Unitate de invitare nr....

Cuprins

Scurtd introducere

Competente

Durata dc parcurge

Continut -elemente grafice
-fotografii
-tabele
-exemple

-elemente de fixare

-elemente interactive (link-uri
citre site-uri, pagini web,
aplicatii interactive etc.)

Teste de autoevaluare / teme de reflexie

Rezumat

Teme de control (cf. fisei de disciplind)

Data:
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